Databehandleraftale

Databehandleraftale
1. Parterne

Dataansvarlig:

Fyns Sveeveflyveklub
Vgjstrupvej 19A
5672 Broby

CVR.: 95607659

Databehandler:

Allan Poulsen
Vgjstrupvej 19A
5672 Broby
CVR.: 95607659

2. Aftalens baggrund

Baggrunden for aftalen er, at databehandleren behandler personoplysninger for den dataansvarlige. Aftalen fastlasgger
de forpligtelser, der relaterer sig til behandlingen og beskyttelsen af personoplysningerne.

Den dataansvarlige har i forhold til de registrerede personer ansvaret for overholdelse af lovgivningen. Den dataansvar-
lige har ansvaret for, at henvendelser fra de registrerede personer ang8ende deres rettigheder handteres.

Den er udarbejdet ud fra de af DIF udgivne forudsaetninger af februar 2018.

3. Behandling efter instruks

Databehandleren handler alene efter instruks fra den dataansvarlige. Instruksen er indeholdt i denne aftale. Hermed ac-
cepterer databehandleren i enhver henseende at behandle personoplysninger i overensstemmelse med persondatafor-
ordningen og kun med de formél og p& en sddan m&de, som fremgér af denne databehandleraftale. Parternes samar-
bejde er i gvrigt reguleret af en seaerskilt aftale om system, ydelser, betaling m.v.

3.1 Formalene med behandlingen
1) Formél med behandling af medlemsoplysninger:
»  Den dataansvarliges medlemshdndtering, herunder kontingentopkraevning
» Som led i den dataansvarliges idreetsaktiviteter og andre aktiviteter, herunder planlaegning, gen-
nemfgrelse og opfalgning
»  Opfyldelse af lovkrav, herunder folkeoplysningsloven
* Levering af varer og ydelser medlemmet har bestilt, 0g som ydes jfr. klubbens vedtaegter
e  Administration af medlemmets relation til den dataansvarlige

2) Formdl med behandling af oplysninger pd ledere og traenere/instrukterer:
»  Handtering af traenernes og ledernes hverv og pligter hos den dataansvarlige
e Overblik over og forbedring af erfaringer og kompetencer, herunder kurser
¢ Opfyldelse af lovkrav
* Udbetaling godtgarelser, refusioner og lignende
* Administration af ledernes og traenernes/instruktorernes relation til den dataansvarlige

3.2 Kategorier af registrerede

Der behandles oplysninger om fglgende kategorier af registrerede personer:
a) Medlemmer
b) Ledere
c) Traenere/instrukterer

3.3 Genstanden for behandlingen og typen af oplysninger

Databehandleren behandler bdde almindelige oplysninger og de typer af oplysninger, der er tillagt en hgjere grad af be-
skyttelse (felsomme oplysninger m.v.), og skal behandle alle personoplysninger strengt fortroligt. Databehandleren har
alene ret til at behandle personoplysninger til de ovennaevnte formal.

Databehandleren skal behandle falgende personoplysninger:
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1) Medlemsoplysninger:
- Almindelige personoplysninger:
o Registrerings- og kontaktoplysninger som navn, adresse, indmeldelsesdato, telefonnum-
mer, fadselsdato, e-mailadresse
- Personoplysninger, der er tillagt en hajere grad af beskyttelse:
o Berneattester, hvis et sadant behov opstar. Er pt. ikke relevant.

2) Oplysninger om ledere og traenere/instrukterer:
- Almindelige personoplysninger:
o  Kontaktoplysninger som adresse, telefonnummer og e-mailadresse, I-bevis nr.
- Personoplysninger, der er tillagt en hgjere grad af beskyttelse:
o  CPR-nummer
o  Oplysninger om strafbare forhold ved indhentning af barneattest

3.4 Etablering af passende sikkerhedsforanstaltninger

Databehandleren skal treeffe de forngdne tekniske og organisatoriske sikkerhedsforanstaltninger mod, at oplysninger
haendeligt eller ulovligt tilintetgeres, fortabes eller forringes samt mod, at de kommer til uvedkommendes kendskab,
misbruges eller i gvrigt behandles i strid med persondataforordningen og lovgivningen i gvrigt.

Databehandleren ma til varetagelse af sine opgaver i henhold til denne aftale alene benytte personer, der er underlagt
en fortrolighedsforpligtelse.

Databehandleren skal overordnet set bistd den dataansvarlige med at opfylde dennes forpligtelser over for den registre-
rede. Dette indebaerer bl.a., at databehandleren pd den dataansvarliges anmodning skal give den dataansvarlige til-
straekkelige oplysninger til, at denne kan pdse, at de naevnte tekniske og organisatoriske sikkerhedsforanstaltninger er
truffet samt sikre, at der kan ske rettidig anmeldelse af sikkerhedsbrud til Datatilsynet.

Den dataansvarlige har ret til at kraeve adgang til databehandlerens fysiske lokaler og kan ogs8 afkraeve en &rlig revisi-
onserklaering.

4. Brug af underdatabehandlere
Databehandleren kan alene antage en underdatabehandler ved at indhente et forudg&ende skriftligt samtykke fra den
dataansvarlige.

5. Varigheden af behandlingen

Denne aftale geelder, sd lzenge databehandleren behandler personoplysninger for den dataansvarlige i henhold til parter-
nes seerskilte aftale om system, ydelser, betaling m.v. Databehandleren skal p& den dataansvarliges anmodning og efter
dennes valg slette eller tilbagelevere de behandlede personoplysninger ved den naevnte aftales ophgr.

For den dataansvarlige For databehandleren
3. september 2024 3. september 2024
Sviatoslav Roublev Allan Poulse

7/6 g

2af2



Bilag 1, Dokumenthandtering

Fortegnelse over behandling af personoplysninger i Fyns Svaeveflyveklub og Hjemtransportpuljen

Fortegnelsen er til opfyldelse af den dokumentationspligt, der pahviler en idraetsforening i medfer af persondata-
forordningen. Idraetsforeninger er omfattet af pligten i fuldt omfang, hvorfor der skal fores fortegnelse over almindelige
personoplysninger sdvel som personoplysninger tillagt en hgjere grad af beskyttelse (fglsomme oplysninger, oplysninger
om straf- bare forhold og CPR-nummer), jf. Vejledning til idraetsforeninger om behandling af personoplysninger, udgivet
af DIF og DGI februar 2018.

Den sidste kolonne skal udfyldes og ajourfares Iabende af foreningen.

Fortegnelse over behandlingsaktiviteter i Fyns Sveeveflyveklub, Vajstrupvej 19A, 5672 Broby, CVR.nr.: 95607659

Data for seneste ajourfgring af dokumentet: 01-09-2024

il

Hvem har ansvaret for
databeskyttelse i
foreningen?

Kontaktoplysninger pad navn-
givne personer.

Fplgende bestyrelsesmedlemmer:

- Lars Christian Madsen, Akkerupvej 91, 5683
Harby, 50157279, F16sal@hotmail.com

- Allan Poulsen, Vendersvej 19, 5000 Odense C,
25188241, kasserer@flyvfyn.dk

2

Hvad er formédlene med
behandlingen?

Der skal veere en beskrivelse
af behandlingsformalene.

Formalet med behandlingerne
i foreningen oplistes i overord-
nende kategorier.

a) Varetagelse af medlemsforhold og traenere og
lederes forhold, herunder aktivitetsudevelse,
kommunikation, medlemsmader, turnus- og
kontaktlister, generalforsamlinger og kontin-
gentopkraevning.

b) Administration af foreningens eksterne relatio-
ner, herunder indberetning til kommunen efter
folkeoplysningsloven samt indberetning ved ad-
ministration til idraetsorganisationer.

c) Indhentelse af bgrneattester.

d) Udbetaling af kagrselsgodtgerelser og udlzeg.

CH

Hvilke personoplysninger
behandler vi?

Her bar oplistes de i forenin-
gen behandlede personoplys-
ninger.

Almindelige personoplysninger:

a) Navn

b) Adresse

¢) Mailadresse

d) Telefonnr.

e) Fedselsdato

f) Indmeldelsesdato og udmeldelsesdato

@) Unionsnummer

h) Medlemstype og —skifte.

i) Kontingent og tilvalgte ydelser i forbindelse med
kontingentopkraevning, bl.a.:

Hjemtransportpulje

Kantineafregning

Kaffekort

N@glenummer og —depositum.

Grund-/ plads- /hangarleje

Pakning af faldskaarm

Teoriundervisning

Klubture

Evt. el-mélervisning og -afregning

Andet der opkraeves via kontingent

Udbetalinger fra klubben

Evt. Reg.-kontonr. til bank.

TorT o sempanop

~—

Oplysninger, der er tillagt en hgjere grad af
beskyttelse:
a) Barneattester ned anmaerkninger

4.

Hvem behandler vi
oplysninger om?

De forskellige typer af regi-
strerede personer, hvorom der
behandles personoplysninger.

Der behandles oplysninger om falgende kategorier
af registrerede personer:

a) Medlemmer

b) Ledere

c) Treenere/instruktarer
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Bilag 1, Dokumenthdndtering

mer?

databeskyttelse med ind. Vi er
opmaerksomme pa, at

systemet gerne ma bidrage til:

a) At vi ikke indsamler flere
oplysninger end ngdven-
digt.

b) At viikke opbevarer
oplysningerne laengere tid
end ngdvendigt.

c) Atviikke anvender oplys-
ningerne til andre formé&l
end de formal, som
oplysningerne oprindeligt
blev indsamlet til.

5. Hvem videregives Oplistning af eventuelle mod- a) Almindelige personoplysninger om medlemmer,
oplysningerne til? tagere af foreningens oplys- ledere og traenere videregives til DIF og DSvU.
ninger, samt hvilke Ved indhentelse af bgrneattester videregives
oplysninger der videregives og CPR-nummer til politiet. Herudover videregives
i hvilke tilfaelde. personoplysninger i form af CPR-nummer, op-
lysninger om strafbare forhold til DIF og DGI,
Hvis oplysninger ikke hvis en barneattest har anmaerkninger
videregives, angives dette. b) Ved kontingentopkraevning videregives
nadvendige data til Nets
6. Hvorndr sletter vi person- Der ber veere en angivelse af a) Vi opbevarer almindelige personoplysninger pa
oplysninger i foreningen? hvilke oplysninger, der skal medlemmer i op til [5 ar] efter tilhgrsforholdets
slettes og hvorndr. opher (jf. bogfgringslovens krav om sporbar-
hed). Almindelige personoplysninger om
ulgnnede ledere og traenere opbevares i op til
[1 &r] efter virket er ophgrt. Der er ingen
lennede ledere og traenere.

b) Oplysninger, der er tillagt en hgjere grad af
beskyttelse, sletter vi i udgangspunktet straks
efter, at behandlingsformélet er opfyldt.

¢) CPR-nummer indeholdt i bogfgringsmateriale
gemmes i 5 &r fra regnskabsérets udlgb

c) Berneattestoplysninger opbevares, sa l&enge

personen fungerer i sit virke og handteres jfr.
politiets vejledning herfor
7. Hvordan opbevarer vi per- Her skal s& vidt muligt laves a) Viopbevarer alle personoplysninger i
sonoplysninger i forenin- en generel beskrivelse af de foreningen p& klubsekretaerens computer, som
gen? tekniske og organisatoriske er beskyttet af kodeord, som kun han kender.
sikkerhedsforanstaltninger,
herunder en beskrivelse af b) Bogferings- og regnskabsoplysninger
maden oplysningerne registre- opbevares pd bogholderens PC, som er
res. beskyttet af kodeord, som kun bogholderen
har adgang til.
Der tages jeevnligt backup til netvaerksdrev og
eksternt medie, som er beskyttet af kodeord,
som kun bogholderen har adgang til.
Regnskabsmateriale opbevares desuden i
afldst skab i klubhuset i 5 &r efter
regnskabsdrets afslutning.
8. Hvad skal vi gare, hvis der | Hvordan opdager, rapporterer | a) Huvis alle eller nogle af de registrerede
sker et brud pé& og undersgger vi brud pd per- oplysninger bliver stjdlet, hacket eller pd anden
persondata- sikkerheden? sondatasikkerheden? F.eks. méade kompromitteret, kontakter vi vores
ved hackerangreb. Hvordan hovedorganisation og drafter eventuel
vurderer vi, hvor alvorligt anmeldelse til politiet og til Datatilsynet.
bruddet er?
b) Vidokumenterer alle brud pa folgende méde: Vi
logger alle uregelmaessigheder.
9. Hvad kan vores IT-system, | Ved erhvervelse af et nyt IT- Vores IT-system kan fglgende:
0g har vi teenkt databeskyt- | system eller ved sendringer pd | a) Finansbogfaring
telse ind i vores IT-syste- det nuveerende, taenker vi b) Medlemshandtering

a. Medlemsoplysninger
b. Kontingentopkraevning via Nets
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